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LE RAPPORT D’ACTIVITÉ 

Objectivation par écrit de ce qui a été réalisé comparé aux 
objectifs  fixés  dans  le  plan  d’action 

 

 

 

 légitimation des ressources utilisées 

 préparation du volet suivant de ressources 

 régulation intermédiaire du processus de travail 
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LE MATÉRIEL DE RESSOURCE 

 un/des  exemple(s)  de  rapports  d’activités  antérieurs 

 le  cadre  du  projet  et  le  plan  d’action  de  référence 

 la liste des parties prenantes 

 le processus de travail et son système de contrôle 

 le journal de bord 

 les procès-verbaux des séances de pilotage 

 les comptes-rendus des réunions de travail 

 les bilans qualitatif des activités réalisées 

 le décompte de charge 

 le  matériel  d’information  (textes  et  images) 
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ORGANISATION MÉTHODOLOGIQUE 

Gestion documentaire structurée 
(alpha et tempo) 

Fixation  précoce  d’indicateurs 

Passage par une forme synthétique 
(type PPT) 

Travail sur le visuel (ligne graphique 
et figures) 

Résumé et présentation incarnée  
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LE MIX COM 

Travail sur les publics-cibles 

Travail sur les attentes 

Travail sur les représentations 

Travail  sur  l’identification 

Travail sur les messages 

Travail sur les médias 

Travail sur les temporalités 
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LA VOIE EST DÉGAGÉE !!!! 


